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[bookmark: _Toc12918]概述
本操作手册详细描述了易知数字教材平台的机构教师端的各功能模块的操作使用方法，是用户熟悉和掌握系统操作和使用的参考资料。 
[bookmark: _Toc28747]通用功能
[bookmark: _Toc2925]系统登录
在浏览器中输入易知数字教材平台的机构教师端的网址，进入系统首页，点击右上角的“登录”按钮，进入登录页面。目前支持两种登录方式：密码登录和验证码登录，下面介绍这两种登录方式；
第一种是验证码登录，打开登录界面，切换到验证码登录，输入手机号码、验证码，点击“获取验证码”获取短信验证码并填写正确的短信验证码，勾选“我已阅读并同意用户服务协议和隐私政策”，点击“登录”按钮进入系统。如下图所示：
[image: ]
第二种是密码登录，输入教师工号和密码，勾选“我已阅读并同意用户服务协议和隐私政策”，点击“登录”按钮进入系统。如下图所示：
[image: ]

[bookmark: _Toc5396]退出登录
登录成功后如需退出登录，点击系统右上角的头像，如下图所示，选择“退出登录”，会自动回到登录页面。
[image: ]
[bookmark: _Toc7211]首页
进入首页，展示banner图、专业的一级分类、推荐的教材、最新上架的教材、数字教材的优势介绍和友情链接。其中推荐教材和最新上架，点击右侧的“More”可跳转到数字教材中查看更多的教材。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc15151]数字教材
数字教材主要显示所有已发布的教材内容，教材分为收费和免费的教材，免费的教材可以直接加入书架，收费的教材需要进行付费购买或者使用购书码；购买成功后，就可以进行建课和阅读完整的教材内容，页面如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc8188]搜索
在数字教材右上角，在搜索输入框中输入教材关键字，点击搜索按钮或按回车键，列表展示符合关键字的教材，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc20476]加入书架
点击免费的教材，进入图书详情，免费的教材直接点击“加入书架”就可以进行建课和阅读，如下图：
[image: ]
授权成功后在我的书架中可以直接进行建课和阅读教材。
[image: ]
[bookmark: _Toc30965]立即购买
选择需要付费购买的教材，点击教材的“立即购买”，成功进入确定订单信息页面；
[image: ]
进入核对订单页面，显示应付总金额，点击“提交订单”按钮，
[image: ]
订单提交成功后，支付完成即可完成购买。购买成功后即可阅读完整的教材和建课。

[bookmark: _Toc5772]使用购书码
选择教材进入教材详情页，可以使用购书码购买教材；
[image: ]
点击“使用购书码”按钮，输入与教材对应的、正确的、未使用、未过期的购书码，点击“确定”即可获取该教材。获取教材后就能正常阅读完整的教材和建课。
[image: ]

[bookmark: _Toc27123]教师页
切换到我的书架后，会显示教师页菜单。教师页主要显示进行的课程、课程表、上课时长、代课班级、待批改作业、数字教材、学生签到统计、讨论等，页面如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc9675][bookmark: _Toc18989]课程计划
若添加了课程计划，优先显示正在进行的课程或没有正在进行的显示即将开始的课程，显示即将授课。
[image: ]
若没添加课程计划，优先显示正在进行的课程，没有正在进行的显示最近添加的课程，显示即将授课。

[bookmark: _Toc15712]日历
有课程计划的日历用“圆点”图标显示。
[image: ]
若没有课程计划，日历则不显示圆点图标。
[image: ]
[bookmark: _Toc25324][bookmark: _Toc32398]学习签到统计
显示最近7天的实到人数统计表。
[image: ]
[bookmark: _Toc12746][bookmark: _Toc10079]数字教材
显示数字教材，点击“去阅读”按钮进入阅读详情页。
[image: ]
[bookmark: _Toc14719][bookmark: _Toc29134]讨论
显示最近的讨论话题，点击进入讨论详情页。
[image: ]
[bookmark: _Toc26122]我的书架
显示教师所有有权限的教材，包含免费授权、个人购买、使用购书码的教材。
[image: ]
[bookmark: _Toc26672]建课
在我的书架列表点击“建课”按钮，进入班级课程的添加课程页面，课程名称自动填充，点击“确认”按钮，课程添加成功。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc30946]阅读
在我的书架列表点击“阅读”按钮，可阅读教材的内容。
[image: ]
[bookmark: _Toc9806]班级课程
班级课程主要用于添加课程、添加班级、教师上课以及班级资源、课件、教材、作业、考试、通知、讨论、题库等，页面如下所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc20657]课程
[bookmark: _Toc1535]添加课程
在班级课程中，点击页面上的【添加课程】按钮，打开添加课程页面；
[image: ]
在添加课程，点击“数字教材包建课”，进入选择数字教材页面，选择教材后，点击“确认”按钮即可选中对应教材；
[image: ]
在添加课程页面输入课程、选择学期，点击“确定”按钮，课程添加成功；列表显示刚刚添加的课程。
[image: ]
[bookmark: _Toc9056]编辑课程
选择一个课程在“更多”下拉项选择“编辑”按钮；打开修改课程对话框，修改名称、数字教材包、学期，点击“确认”按钮即修改成功，如下图：	
[image: ]
[bookmark: _Toc17227]置顶
选择一个课程在“更多”下拉项选择“置顶”按钮，在弹出置顶提示框，点击“确定”按钮，课程置顶成功，排在最前的位置，显示置顶的图标；
[image: ]
[image: ]
选择置顶的课程“更多”下拉项选择“取消置顶”按钮，置顶取消成功。
[image: ]
[bookmark: _Toc11152]删除课程
选择一个课程“更多”下拉项选择“删除”按钮，弹出删除课程的提示框，点击“确定”按钮，课程删除成功。
[image: ]
[bookmark: _Toc18977]班级
[bookmark: _Toc6652]添加班级
选择一个课程点击“添加班级”按钮，进入添加班级页面，输入班级名称、修改封面图，点击“确认”按钮，班级新建成功，一个课程可以添加多个班级；
[image: ]
班级创建成功后，会自动进入添加学生页面，可以在行政班、学生库里面选择学生，选择以后点击“确认”按钮，学生选择成功。
[image: ]
[bookmark: _Toc21171]修改班级
选择班级“...”下“编辑”按钮，打开修改班级对话框，修改班级名称、封面图，点击“确认”按钮，班级修改成功。
[image: ]
[bookmark: _Toc28396]删除班级
选择班级“...”下“删除”按钮，弹出删除班级的提示框，点击“确定”按钮，班级删除成功。
[image: ]
[bookmark: _Toc18839]课程管理
课程详情包含资源、课件、教材、作业、考试、通知、讨论、题库、管理、统计、设置、知识图谱菜单，下面一一来介绍功能，页面如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc25667]资源
显示课程的教材资源，教师可以在资源菜单添加目录、添加资源、备课、上课、删除等操作。
[image: ]
备课
鼠标移入到目录上，点击“备课”按钮，成功进入教材备课页面，选择内容点击“添加资源页面”，
[image: ]
成功进入添加备课资源页面，本地选择文件资源，设置下载和显示配置，点击“确定”按钮，备课资源添加成功。
[image: ]
点击“备课资源”按钮，弹出资源的预览，也可以在资源里面查看备课资源；
[image: ]
[image: ]
  删除备课资源：进入资源页面，点击“备课”按钮，进入备课资源页面，点击资源上的“删除”按钮，在弹出删除确认提示点击“确定”按钮即删除成功。
[image: ]
开始上课
在课程列表点击“开始上课”按钮或者在资源目录点击“开始上课”按钮，进入上课页面，具体如图所示：
[image: ]
标记
进入上课页面，选择教材页面，点击“标记”按钮，弹出添加笔记弹窗，选择标记的颜色，标记的颜色添加成功，会显示在左侧的标记列表里面；若要添加笔记，则在添加标记的弹窗里面输入笔记内容，这样笔记就添加成功。
[image: ]
资源
可以查看课程的所有资源，其中包含备课、图片、视频、课件、作业、拓展资料的查看；其中资源分为原数配套和备课资源，点击资源[image: ]可以直接查看资源所在位置，点击备课资源直接是打开资源进行预览。
[image: ]
画笔
在下方点击“画笔”按钮即可使用画笔功能，点击“发送全班”按钮即将添加画笔记录自动生成图片发送给所有正在上课的学生；点击“退出”就会退出使用添加画笔操作。
[image: ]
[image: ]
白板
在下方点击“白板”按钮即可使用白板功能，点击“保存”按钮即将添加记录自动生成图片保存到本地；点击“结束白板”就会退出使用添加白板操作。
[image: ]
激光笔
在下方点击“激光笔”按钮即可使用激光笔功能，点击“ESC”键退出激光笔功能。
[image: ]
截图
在下方点击“截图”按钮即可使用截图功能，选择需要截图的位置，点击“√”截图成功。
[image: ]
签到
在下方点击“签到”按钮进入发布签到任务页面，签到支持两种模式，一种是普通签到，还有一个签到码签到，设置签到时间，点击“开始”按钮，任务发布成功；
[image: ]
学员完成签到任务，在签到详情显示完成签到任务的学员；过了签到时间后学员不允许完成签到任务。[image: ]
随机选人
在下方点击“随机选人”按钮进入发布随机选人任务页面，点击“开始选人”按钮；
[image: ]	选完学员后可以直接“确认并通知”按钮，选人的任务确认成功，显示选人的详情；
[image: ]
[image: ]
抢答
在下方点击“抢答”按钮进入发布抢答任务页面，设置抢答内容和时间，点击“开始”按钮，抢答任务发布成功；
[image: ]
学生在任务有效期完成抢答任务，会在抢答详情里面显示具体的详情信息。
[image: ]
投票
在下方点击“投票”按钮进入发布投票任务页面，设置投票内容、投票方式、时间，点击“开始”按钮，投票任务发布成功；
[image: ]
学生在任务有效期内参加投票任务，会在投票详情显示统计情况。
[image: ]
评分
在下方“更多”选择“评分”按钮进入发布评分任务页面，设置评分内容、时间，点击“发起”按钮，评分任务发布成功；
[image: ]
学生在有效期内完成评分任务后，教师可以在评分详情里查看到评分详情。
[image: ]
计时器
在下方“更多”选择“计时器”按钮进入计时器任务页面，点击“开始”即可开始计时，点击“重置”可重新开始计时。
[image: ]
主题讨论
在下方“更多”选择“主题讨论”按钮进入发布主题讨论任务页面，设置讨论内容，点击“开始”按钮，主题讨论任务发布成功；
[image: ]
学生完成主题评论任务后，教师可以在主题讨论详情里面查看学生提交的评论详情。
[image: ]
问卷
在下方“更多”选择“问卷”按钮进入新建问卷任务页面，添加问卷内容、设置条件，点击“立即开始”按钮，问卷任务发布成功；
[image: ]
学生在任务有效期内完成任务，教师就能查看学员提交问卷详情信息。
[image: ]
随堂练习
在下方“更多”选择“随堂练习”按钮进入新建随堂练习任务页面，添加练习题目、设置条件，点击“立即开始”按钮，随堂练习任务发布成功；
[image: ]
学生在任务有效期内完成任务，教师就能查看学员随堂练习答题情况。
[image: ]
上课提醒
在下方“更多”选择“上课提醒”按钮，上课提醒通知发布成功，学员在通知里面会看到上课提醒信息；
[image: ]
作业
在下方“更多”选择“作业”按钮，进入的是作业列表，可以查看已发布作业、发布新的作业、批阅已上交的作业。
[image: ]
考试
在下方“更多”选择“考试”按钮，进入的是考试列表，可以查看已发布考试、发布新的考试、批阅已上交的考试。
[image: ]
切换PPT授课
若目录下教材关联课件，则可以切换PPT授课页面，在右上角点击课件PPT，进入的就是PPT授课页面。
[image: ]
[image: ]
讨论互动
在上课过程中教师和学生可以在“讨论互动”聊天框里面进行讨论和互动；教师发布任务也会在聊天框里面显示，学生可以点击发布的任务进行参与，学生完成任务后，会自动显示一条任务完成的系统记录。
[image: ]
教师可以在上课过程中开启“禁言”，禁言以后所有人不能在聊天框里面发送消息。
[image: ]

在线人员
显示在上课过程中所有在线学习的学生名字。
[image: ]
AI问答
[bookmark: _GoBack]点击“AI问答”按钮进入AI问答聊天框，输入框需要问题点击发送，AI会自动回答提交的问题。
[image: ]
选择字体
在上方选择字体选择教材内容需要的字体，字体设置成功，教材内容的字体也会跟着变化。
[image: ]
文字放大/缩小
在上方选择“文字放大”菜单，教材内容的字体进行自动放大。
[image: ]
在上方选择“文字缩小”菜单，教材内容的字体进行自动缩小。
[image: ]
文字加粗
在上方选择“文字加粗”菜单，教材内容的字体都会加粗展示。
[image: ]
行高
在上方选择“行高”菜单下拉选择具体值，教材会根据内容自动调整行高。
[image: ]
主题色
在上方选择“主题”菜单选择主题色，整个页面会随着所选的主题变化而变化。
[image: ]
收起
在上方选择“[image: ]”图标，其他的操作项都会自动收起，只会展示教材内容；
[image: ]
点击“[image: ]”图标，页面的操作项才会全部展示出来。
[image: ]
分享
在上方选择“分享”图标，可以把正在上课的教材分享到微博、QQ好友、QQ空间。
[image: ]
邀请二维码
在上方选择“邀请二维码”图标，弹出班级的邀请码和邀请二维码。
[image: ]
下课
在上方选择“下课”或者“x”图标，弹出下课提示，点击“确定”按钮后下课成功，学生也会自动关闭页面退回到课程管理页面。
[image: ]
添加目录
进入资源页面后，点击“添加目录”按钮或者在目录点击“添加同级目录”按钮，输入目录名称，点击“确定”按钮，目录新建成功。
[image: ]
添加资源
进入资源页面后，选中目录可以添加本地文件、网页链接、网页图文、图集、作业、考试、题库和资源库资源等。
[image: ]
添加本地文件：选中目录点击“添加资源”下“本地文件”按钮或者在目录后面点击“本地上传资源”按钮，进入本地上传页面，本地选择文件进行上传，点击“保存”按钮，资源添加成功。
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添加网页链接：选中目录点击“添加资源”下“网页链接”按钮，进入新建链接页面，输入链接标题、链接地址，点击“保存”按钮，网页链接添加成功。
[image: ]
添加网页图文：选中目录点击“添加资源”下“网页图文”按钮，进入添加网页图文页面，输入图文标题、内容，点击“保存”按钮，网页图文添加成功。
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添加图集：选中目录点击“添加资源”下“图集”按钮，进入上传图集页面，输入标题、描述、本地选择多个文件，点击“保存”按钮，图集上传成功。
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添加作业：选中目录点击“添加资源”下“作业”按钮，进入新建作业页面，可以选择题库中的试题或创建新试题，然后进行保存并发布。
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添加考试：选中目录点击“添加资源”下“考试”按钮，进入新建考试页面，可以选择题库中的试题或创建新试题，然后进行保存并发布。
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添加题库：选中目录点击“添加资源”下“题库”按钮，进入新建题库页面，可以创建新试题。
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资源库选择：选中目录点击“添加资源”下“资源库”按钮，进入资源库页面，选择需要资源，点击“添加”按钮，资源添加成功。
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目录重命名
进入资源页面后，点击目录后面的“重命名”按钮，进入重命名页面，修改目录名称，点击“确定”按钮，目录修改成功。
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删除目录
进入资源页面后，点击目录后面的“删除”按钮，弹出删除确认提示，点击“确定”按钮，目录删除成功。
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查看资源
资源支持按目录查看资源和按分类查看资源，资源分别为备课资源和原书配套，备课资源是在课程里面添加资源，原书配套是在教材里面的资源。
按目录查看：
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按分类查看资源：
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下载资源
鼠标放入资源上，选择“...”下拉的“下载”按钮，可以下载资源到本地；
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删除资源
鼠标放入资源上，选择“...”下拉“删除”按钮，可删除资源；
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[bookmark: _Toc10793]课件
列表显示所有课件资源，在页面添加、删除、下载、查看课件。页面如图所示：
[image: ]
AI生成课件
点击“AI生成课件”按钮，可以通过点击选择生成课件的一个章节：
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选择章节后，点击“生成大纲”按钮，可查看所选章节生成的大纲内容：
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点击演讲人，可修改演讲人的名称；点击大纲后面的编辑按钮，可以给大纲新增或删除大纲。
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大纲确认无误后，点击“挑选模板”，可以选择系统中已有的模板（模板可在后台的“PPT模板”中进行管理）。选中模板后，可以点击“预览”查看模板的所有母版样式。确认后，点击“生成PPT”即可开始生成PPT。
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待生成的PPT转换完成后，点击“查看”即可查看生成的PPT的内容。
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添加课件
点击“添加课件”按钮，进入本地上传课件页面，选择教材所在目录，本地选择PPT格式文件，点击“保存”按钮，课件上传成功。
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查看课件
在一个课件点击“查看”按钮，进入课件的预览页面。
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下载课件
点击一个课件“下载”按钮，课件下载到本地成功。
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删除课件
点击一个课件“删除”按钮，弹出删除确认提示，点击“确定 ”按钮课件删除成功。
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[bookmark: _Toc5354]教材
显示课程添加的教材，可以直接阅读教材和添加备课资源。
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教材阅读：点击“阅读”按钮成功进入教材阅读页面。
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备课：点击“备课”按钮进入教材备课页面，选择内容，可以添加备课资源。
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[bookmark: _Toc25791]作业
教师在作业列表添加作业、修改、删除、发布、批阅、作业库里面维护作业；发布作业后，学生就可以在学员端进行作业作答，如果作业存着简答题，学生提交以后还需要进行批阅，才会显示得分。
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添加作业
点击“添加作业”按钮，进入编辑作业页面，修改作业名称，从“选择试题”里面选择题目或者在界面添加新的题目，作业可以添加单选题、多选题、判断题、填空题、简答题、选项组合题、题干组合题等，点击“保存”按钮，作业添加成功。
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在作业添加页面，点击“发布”按钮，进入发布设置页面，设置作答时间，点击“发布”按钮，就能发布作业。作业会显示在作业列表，发布成功后的作业学员可以进行答题。开启主观题AI评分，则简答题会由AI进行初步评分。
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在作业添加页面，点击“预览”按钮，进入的是作业预览页面。
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编辑
状态是未发布的作业，可以通过点击“编辑”按钮重新编辑作业里的试题。
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批阅
教师发布的作业包含简答题，学生提交答案后，教师需要作业列表进行批阅作业；进入作业列表，点击作业的“批阅”按钮，成功进入批阅列表页面；
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不包含简答题的作业，不需要批阅就会自动算分。
评分：作业开启了AI评分，简答题会先由AI做一个初步的评分，并写出评分依据，教师可参考AI的评分和依据，再结合实际情况，将最后的评分填入评分中。点击“重新评分”可让AI重新进行评分。
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打回重做：点击“打回重做”按钮，作业打回成功，打回的作业学生可以重新提交作业进行批阅。
提交：在批阅详情页，设置简答题的分值，点击“提交”按钮，提交成功，显示学生最后的得分。
提交并进入下一份：在批阅详情页，设置简答题的分值，点击“提交并进入下一份”按钮，学生显示得分，自动跳转到下一份待批阅的作业。
设置
在作业列表点击“设置”按钮，可进入设置页面修改设置，修改完成后点击“发布”按钮，修改成功；
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下线
已发布的作业，可以点击“下线”按钮下线作业，下线后可重新编辑作业内容。作业已有答题记录时不允许下线作业。
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删除
未发布的作业，可点击“删除”按钮，弹出确认提示框，点击“确定”按钮可将作业删除。
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[bookmark: _Toc13478]考试
教师在考试列表添加考试、修改、删除、发布、批阅、考试库里面维护试卷；发布试卷后，学生就可以在学员端进行考试，如果考试中有简答题，学生提交以后还需要进行批阅才会显示得分。
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添加考试
点击“添加考试”按钮，进入新建考试页面，修改考试名称，从“选择试题”里面选择题目或者在界面添加新的题目，考试可以添加单选题、多选题、判断题、填空题、简答题、选项组合题、题干组合题等，点击“保存”按钮，试卷添加成功。
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在考试添加页面，点击“发布”按钮，进入发布设置页面，设置作答时间、考试限时、限时提交、限时进入、防作弊设置等，点击“发布”按钮，考试发布成功，发布成功的考试会显示在考试列表，学生可以进行考试。如开启了主观题AI评分，则简答题会由AI进行初步评分。
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在试卷添加页面，点击“预览”按钮，进入的是考试预览页面。
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编辑
状态是未发布的考试，可以通过点击“编辑”按钮重新编辑试卷里的试题。
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批阅
教师发布的考试包含简答题，学生提交答案后，教师需要考试列表进行批阅考试；进入考试列表，点击考试的“批阅”按钮，成功进入批阅列表页面；
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不包含简答题的考试，不需要批阅就会自动算分。
评分：作业开启了AI评分，简答题会先由AI做一个初步的评分，并写出评分依据，教师可参考AI的评分和依据，再结合实际情况，将最后的评分填入评分中。点击“重新评分”可让AI重新进行评分。
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打回重做：点击“打回重做”按钮，考试打回成功，打回的考试学生可以重新提交作业进行批阅。
提交：在批阅详情页，设置简答题的分值，点击“提交”按钮，提交成功，显示学生最后的得分。
提交并进入下一份：在批阅详情页，设置简答题的分值，点击“提交并进入下一份”按钮，学生显示得分，自动跳转到下一份待批阅的考试。
设置
在考试列表点击“设置”按钮，可进入设置页面修改设置，修改完成后点击“发布”按钮，修改成功；
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下线
已发布的考试，可以点击“下线”按钮下线考试，下线后可重新编辑考试的题目。已有答题记录的考试不允许下线。
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删除
在考试列表点击“删除”按钮，弹出确认提示框，点击“确定”按钮，已发布的考试删除成功。
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[bookmark: _Toc30634]通知
教师在通知列表新建通知信息，属于班级的学生可以查看教师发布的通知；列表显示学生已读和未读的统计数据。
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新建通知
在通知列表点击“新建通知”按钮，进入新建通知页面、输入通知标题和通知正文，点击“发送”按钮，通知会发送给班级里的所有学生。
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查看
在通知列表点击“查看”按钮，成功进入通知详情页面。
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置顶
在通知列表选择一条通知点击“置顶”按钮，通知置顶成功，置顶的通知显示在最前面。
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选择置顶的通知，点击“取消置顶”按钮，置顶取消成功。
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删除
在通知列表选择一条通知点击“删除”按钮，弹出删除确认提示，点击“确定”按钮，通知删除成功。
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[bookmark: _Toc931]讨论
教师在讨论列表添加讨论话题，属于当前班级的学生能参加发布的话题，话题支持收藏和评论。
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新建话题
在讨论列表点击“新建话题”按钮，进入新建主题讨论的页面 ，选择班级、输入讨论主题和正文，点击“发布”按钮，话题发布成功。
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删除
在讨论列表选中讨论话题的“删除”按钮，弹出删除确认提示，点击“确定”按钮，话题删除成功。
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收藏
在讨论列表点击话题上“收藏”按钮，话题收藏成功。
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回复
点击话题，可进入话题详情。
回复话题：点击话题描述下方的“回复”按钮，输入回复内容，点击“确定”按钮，可给话题添加话题评论。
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回复评论：在话题评论中点击“回复”按钮，输入回复内容，点击“确定”按钮，可回复话题评论。
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[bookmark: _Toc22813]题库
列表展示原书配套的试题和备课资源的试题。原书配套的试题为教材里包含的试题；备课资源里的试题为备课时添加的试题，或在新建作业和考试时创建的新试题。在备课资源里面可以添加、修改、删除、预览题目。
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原书配套
原书配套列表里的试题为教材里包含的试题，在列表里可以预览查看试题。
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备课资源
备课资源列表里的试题为备课时添加的试题，或在新建作业和考试时创建的新试题。
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新建题目
在备课资源列表点击“新建题目”按钮，进入新建题目页面，可以添加单选题、多选题、判断题、填空题、简答题、选项组合题、题干组合题等，选择需要添加题型，输入题干、选项、答案解析、题目难度，设置正确答案，点击“保存”按钮，题目就新建成功；点击“保存并创建下一题”按钮，题目保存成功并再创建一个相同题型的题目。
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编辑
在备课资源列表选择一个试题，点击“编辑”按钮，进入修改题目页面，修改题目内容，点击“保存”按钮，题目保存成功；点击“保存并创建下一题”按钮，题目保存成功并重新创建一个相同题型的题目。
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预览
在备课资源列表选择一个试题，点击“预览”按钮，可查看试题的展示效果。
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删除
在备课资源列表选择一个试题“删除”按钮，弹出删除确认提示，点击“确定”按钮，试题删除成功。
[image: ]
在列表选择多个试题，点击“删除”按钮，，弹出删除确认提示，点击“确定”按钮，可批量删除试题。
题型管理
在备课资源列表点击【题型管理】按钮，打开题型管理的对话框，可添加题型和对题型重命名。
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[bookmark: _Toc17198]管理
管理页面支持维护学生和教师团队。
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学生管理
在学生管理里面可以添加学生和查看学生。
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添加学生
在学生管理页面点击“添加学生”按钮，进入添加学生页面，可以选择行政班、教学班和学生库里的学生，选择学生后，点击“确认”按钮，学生添加成功。
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导入学生
在学生管理列表点击“导入学生”按钮，打开导入对话框：
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点击“文件模板”可以下载导入的格式文档，按照excel中的格式填写学生的手机号、学号、姓名、身份证、密码等信息。
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填写完成后，保存文档，再在导入对话框中，通过“点击上传”选择存在本地的文档，或直接将文档拖动到导入对话框内，再点击“确定”即可导入到班级中。
教师团队管理
在教师团队管理里面添加和移除教师，添加的教师有权限访问课程。
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添加教师
在教师团队管理页面点击“添加教师”按钮，进入添加教师页面，选择教师，点击“确定”按钮，教师添加成功。
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移除教师
列表选择教师点击“移除”按钮，弹出移除确认提示框，点击“确定”按钮，教师移除成功，被移除的教师没有权限访问该课程。
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[bookmark: _Toc368]统计
统计该班级的课堂报告、课堂成绩、学情统计、阅读统计、资源统计等数据，具体如图：
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课堂报告
显示班级的学生数量、开课次数、上课时长、课堂互动、签到率；
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点击“详情”按钮，进入课堂报告详情页面，显示每次上课的时长、签到率、和课堂互动数量；
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点击“详情”按钮，查看当次开课的学生签到情况、学生表现、课堂活动统计数据。
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课堂成绩
在课堂成绩点击“详情”按钮，进入课堂成绩页面，统计学生的学习时长、考试成绩、作业完成情况、签到、课堂互动情况。
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学情统计
在学情统计点击“详情”按钮，进入学情统计页面，统计学生学习时长、考试、作业、讨论、配套练习等数据。
学习时长：以图表和表单的形式展示学生的学习时长和学习次数。
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考试：以图表和表单的形式展示学生考试答题情况。
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作业：以图表和表单的形式展示学生作业正确率情况。
[image: ]
讨论：以图表和表单的形式展示学生讨论回复情况。
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阅读统计
统计学生的学习统计的平均时长和总时长的图表，点击详情进入阅读详情页面，里面显示学员的学习总时长、教材阅读总时长、观看视频总时长、课件学习总时长、作业时长、考试时长、扩展资料阅读时长、互动时长。
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资源统计
统计作业次数和正确率、考试的次数和平均分、题库的试题数量、课程目录关联的资源数量、课件数量、讨论的话题数和评论数、数字教材数量、知识点等。
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[bookmark: _Toc23930]设置
成绩权重
显示成绩权重占比设置。
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课程设置
支持在课程设置里面修改课程名称、课程封面、课程介绍。
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操作日志
显示教师对课程的各类操作的日志。
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[bookmark: _Toc8282]知识图谱
大纲模式
显示课程的的知识点，可以使用AI生成知识点，或手动添加实体。
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思维导图模式
根据知识点形成的思维导图；点击知识单元，可查看知识关系和关联的资源。
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图谱模式
根据知识点生成课程的图谱；点击知识单元，可查看知识关系和关联的资源。
[image: ]
[bookmark: _Toc16491]课程表
添加课程计划前，需要在机构管理端的学期管理里，创建学期，学期创建成功后才可以添加这一学期的课程计划。
[image: ]
[bookmark: _Toc7446]添加课程计划
课程计划可以批量新建和单个新建计划；批量新建计划点击“添加课程”按钮，进入添加课程计划页面，选择课程名称、班级、上课周次、上课时间、上课节次、上课地点，点击“确定”按钮，课程计划添加成功。
[image: ]
单个新建计划在课程计划列表，点击“+”按钮，成功进入创建课程计划页面，上课周次、时间、节次会自动填充数据，选择名称、班级、输入上课地点，点击“确定”按钮，课程新建成功。
[image: ]

[bookmark: _Toc11182]修改计划
选择课程计划中的未开始上课的课程计划，点击“修改”按钮，进入修改计划页面，允许修改课程名称、班级、上课地方，点击“确定”按钮，计划修改成功。
[image: ]

[bookmark: _Toc16525]删除计划
选择课程计划中的未开始上课的课程计划，点击“删除”按钮，弹出删除计划提示，点击“确定”按钮，计划删除成功。
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc29870]账户设置
[bookmark: _Toc8702]个人资料
在头像下拉点击“账户设置”按钮，进入个人资料页面，可以修改基本信息以及切换机构。
[image: ]
[bookmark: _Toc5931]账号密码
进入账户设置后，切换到账户密码页面，支持修改绑定的手机号码和登录密码。
[image: ]

[bookmark: _Toc29114]我的订单
在头像下拉点击“我的订单”按钮，进入我的订单页面，列表显示教师购买教材的订单记录，分别展示“全部”、“未支付”、“已完成”、“已关闭”的订单记录，可查看或者删除订单详情，对已完成的订单可以进行申请开票。
[image: ]
[image: ]
选择已完成的订单，点击列表“申请开票”按钮或者进入订单详情点击“申请开票”按钮，进入申请发票页面，输入必填信息，点击“确定”按钮发票申请成功。
[image: ]
[bookmark: _Toc24440]教师认证
在头像下拉点击“教师认证”按钮，如果不是教师的角色，可以在页面进行认证，认证成功后则会提示您已认证成功。
[image: ]
[image: ]
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