


[image: logo 300dpi h2cm w4]



快速建站操作手册
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[bookmark: _Toc31441][bookmark: _Toc14543]快速建站
进入配置下的站点管理菜单，点击“新建”按钮，会弹出新建站点的对话框：
[image: ]
[image: ]
在表单内填入站点的名称和站点URL，点击“新建并跳转至详情页”按钮，此时一个空的站点就新建完成了。页面也会跳转到该站点的信息详情页，同时弹出一个是否使用现有模板来帮助建站的提示（只有空站点才会弹出帮助建站的提示）：
[image: ]
点击提示中的“确定”按钮会弹出站点模板选用的对话框，对话框内展示目前可选用的站点模板和模板的简介以及效果图，如下图所示：
[image: ]
选择一个合适的模板，点击“采用该套模板”按钮，就可以将这个模板套用到新建的站点上。
[image: ]
等待模板应用成功后，快速建站已初步完成，并弹出选择去栏目调整或模板配置的提示：
[image: ]
点击提示信息中的“栏目管理”跳转到该站点的栏目菜单中，可以对栏目进行调整，或者点击“默认模板配置”跳转到该站点的模板管理中，可以对模板内容进行调整。

[bookmark: _Toc662]站点修改
[bookmark: _Toc11469]修改站点Logo图片
站点创建完成后，进入配置下的模板管理菜单：
[image: ]
在模板列表里，找到index(站点首页)模板，点击“可视化编辑”按钮，进入到首页模板的编辑界面：
[image: ]
[image: ]
找到logo图，双击logo图，弹出更换图片对话框，可以通过资源上传或资源库选择图片或使用模板图片，来对原有的logo图进行更换：
[image: ]
[bookmark: _GoBack][image: ]
Logo图更换完成后，在模板内的效果：
[image: ]
确认效果后，点击“保存”按钮，保存更换Logo图后的模板。

[bookmark: _Toc20338][bookmark: _修改站点栏目]修改站点栏目
Logo图修改完成后，根据具体的需求，还可以对栏目进行一些调整。例如，我们现在需要新增一个栏目叫“人才交流”，可以进入到栏目菜单，点击“新建栏目”按钮，打开新建栏目的对话框：
[image: ]
[image: ]
输入栏目名称，栏目别名和所在目录会自动生成，如果是创建一级栏目，则上级栏目为空，如果是二级栏目，需要选择上级栏目。设置完成后，点击“确定”按钮，栏目新建完成并显示在栏目树中。
[image: ]
如果我们需要将栏目“校友会简介”修改为“校友会概况”，还是在栏目菜单里，找到学院概况栏目，在基本属性中，直接编辑栏目名称为“校友会概况”，编辑完成后点击“保存”按钮完成修改。
[image: ]
如果我们需要删除栏目，则在栏目菜单中，选择需要删除的栏目，点击“删除”按钮，在弹出的删除确认提示中点击“确定”即可将栏目删除。
[image: ]
[bookmark: _Toc7129]修改页面展示内容
如果我们需要对页面上展示的内容进行修改，还是在模板管理里找到index（站点首页）模板，打开可视化编辑进行修改：
[image: ]
如果我们需要更换展示的栏目，将“校友风采”栏目更换为“总会快递”栏目，只需要选中校友风采这个部件，点击右侧对应的部件的别名处的“…”按钮，打开选择栏目对话框，进行栏目更换：
[image: ]

[image: ]
选择一个栏目，点击“确定”按钮即可完成更换。
[image: ]
如果需要修改文本的文字，只需要双击对应的内容就可以编辑，编辑完成后，点击“保存”按钮可保存内容的修改。
[image: ]
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